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Checklista for rektorer - Forskola for alla
Forskola for alla, version 2024-04-05

Félja upp erbjudande om forskoleplats

Juni
Fran juni kan rektorerna se i IST administration vilka barn som har en framtida placering med start
den 1 september.

Juni till september

Under juni till september kontaktar rektorerna vardnadshavarna muntligt for att halsa valkommen till
forskolan, samt informerar om att familjen kan gora ett besok pa forskolan.

Kontakten kan ske per telefon.

Kontrollera vardnadshavares kontaktuppgifter vid kontakt/férskolestart

Kontrollera om kontaktuppgifter finns i IST administration.

Om kontaktuppgifter saknas eller ar fel ska vardnadshavaren uppmanas att registrera korrekta
uppgifter i e-tjansten for forskola. Vardnadshavarna kan behodva stod i detta. Om rektor inte har
maijlighet hjalpa vardnadshavaren kan de hanvisa till Kontaktcenter:

Kontakta Uppsala kommun - Uppsala kommun.

For barn med tidigare forskoleplacering eller barn med syskon som gatt i forskolan kan dock
kontaktuppgifter som telefonnummer och e-postadresser finnas inlagda i systemet

Placeringar i IST administration

o Det gar nar som helst att folja upp placeringarna via anteckningen ”Forskola for alla [AAAA]” i
systemet.

o Det gar att gora en Excelfil och spara ner vilka barnen i malgruppen ar.

o Om nagot ar oklart vad géller placeringarna sa gar det bra att hora av sig till antagning
forskola.

o Kontaktuppgifter till vardnadshavarna som saknas i IST administration kan sékas upp via
internet.

o Om inga kontaktuppgifter hittas kan ett valkomstbrev skickas till vardnadshavarnas
postadress.

o Om vardnadshavarna vid kontakt med rektor besvarar ett erbjudande behover rektorn
meddela detta till Antagningen via webbformular: Uppdraget Férskola for alla (uppsala.se)

September
Under perioden 1 - 30 september (nar forskoleplatsen ar reserverad) ska férskolan vara beredd pa att
barn kan komma till forskolan utan att det skett nagon tidigare kontakt med vardnadshavarna.

Oktober

Avsluta forskoleplaceringar for de barn som inte anvande sin forskoleplats den 30 september.

Det galler daven for barn som ev. har anvant platsen tillfalligt under september. Barnen kan t.ex. ha
anvant platsen i tva veckor i september, men sedan slutat.

o Rektor meddelar antagning forskola senast 4 okt via webbformularet:
Uppdraget Forskola for alla (uppsala.se) vilka barn som inte har kommit.

o Vardnadshavarna behover inte sdga upp platsen nar avslut skett under september.

Fran oktober galler ordinarie rutiner for alla placeringar avseende forskola for alla.


https://www.uppsala.se/lankar-i-sidfoten/kontakta-uppsala-kommun/
https://utforareskola.uppsala.se/skolformer/forskola-och-pedagogisk-omsorg/uppfoljning-forskola-for-alla/
https://utforareskola.uppsala.se/skolformer/forskola-och-pedagogisk-omsorg/uppfoljning-forskola-for-alla/
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Ansvar: Vardnadshavare

Avslut av férskoleplacering for barn som fortsditter sin placering i oktober, men ddrefter vdljer att
sluta

o Vardnadshavarna maste sjalva sdga upp platsen i e-tjansten for forskola (tva manaders
uppsagningstid).

Det ar bra om rektor tanker pa att stotta vardnadshavarna lite extra med tanke pa att de inte sjalva
har ansokt om platsen genom e-tjansten utan blivit erbjuden forskoleplatsen pa annat sétt.



