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Syfte

Av 7 kap. 21 § skollagen framgdr att "Hemkommunen ska i frdgor som ror skolpliktiga
elever som avsesi 19 a § vid behov samordna insatser med samhallsorgan,
organisationer eller andra som berdrs. | fraga om utldamnande av uppgifter géller de
begransningar som foljer av 29 kap. 14 § och offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400)”.

Samordningsfunktionen ska kopplas in nar en anmalan ar gjord till
skolpliktsbevakningen efter att en utredning av skolfranvaro har inletts, se rutin
“Anmdlan om pdbdrjad frdnvaroutredning”. Darefter ska en franvaroutredning lamnas
in till hemkommunen enligt "Rutin inlémning av frénvaroutredning”.
Franvaroutredningen ska visa att det finns behov av samordning enligt 7 kap. 21 §
skollagen, dvs. om det finns externa aktorer inkopplade i arendet.

Om externa aktorer inte finns inkopplade i arendet kan det leda till att sddana kopplas
in utifran skolpliktsbevakningens rutin for uppféljning av drenden. Vid sddant fall inleds
ett samordningsuppdrag utifran 7 kap. 21 § skollagen.

Inom kommunal huvudman i Uppsala kommun finns narvarokoordinatorer som har
ett framjande och forebyggande uppdrag kring elever i problematisk skolfranvaro.
Detta kan aven innebara att de har uppdraget att samordna insatser. Nar samordning
pad huvudmannaniva inte varit tillrdcklig ska drendet gd vidare till handlaggare inom
skolpliktsbevakningen pd hemkommunsniva.

Omfattning

De som omfattas av rutinen ar handlaggare inom skolpliktsbevakningen samt rektorer
inom saval fristdende som kommunal huvudman.
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Genomforande

1. Franvaroutredning inkommer till skolpliktsbevakningen via ProReNata (PRN). Av
uppfoljningsformularet framgdr det om behov av samordning finns. Géllande
kommunal huvudman ska det aven framga om en narvarokoordinator har varit
inkopplad i arendet.

2. Handlaggare tar kontakt med ansvarig rektor. Utifran telefonkontakt med rektor
klargors om rektor dnskar stod i samordning.

3a. Onskar rektor stéd i samordning och det finns externa aktorer inkopplade i drendet
uppdras rektor att inhdmta samtycke fran vardnadshavare om att handlaggare inom
skolpliktsbevakningen bjuder in till ett samordningsmote.

3b. Om externa aktorer inte finns inkopplade i drendet ar det inte ett
samordningsuppdrag och drendet hanteras av skolpliktsbevakningen enligt rutinen for
uppfoljning som i sin tur kan leda till att samordning initieras genom
skolpliktsbevakningen.

4a. | de fall vardnadshavare ger sitt samtycke sker ett uppstatsmote. Handlaggare inom
skolpliktsbevakningen bjuder in skola, vardnadshavare och aktuella externa aktorer till
ett mote, detta kan ske via sakra digitala moten. Motet leds av handlaggare inom
skolpliktsbevakningen utifran foljande agenda:

e Nulage?

Aktuella aktorer, vem gor vad?
o Aktuell narvarostatistik?

e Aktuellainsatser?

e Nyainsatser?

e Nytt mote - uppfoljningsmote- bokas in tidigast efter en manad men max tre
manader efter uppstartsmote.

Anteckningar skrivs av handlaggare inom skolpliktsbevakningen i separat mall och
sparas i PRN. Anteckningarna skickas ut till alla ndrvarande. Detta gors av handlaggare
inom skolpliktsbevakningen via sékra meddelanden.

4b. | de fall vardnadshavare inte ger sitt samtycke for samordningsméte dvergar
arendet till rutinen for uppfoljning eller rutinen for vitesforelaggande da
vardnadshavare brister.

5. Uppfoljningsmote sker antingen fysiskt eller via sakra digitala méten enligt punkt 4a
utifran foljande agenda:

e Nulage?

o Aktuella aktorer, vem gor vad?
o Aktuell narvarostatistik?

e Aktuellainsatser?

¢ Nyainsatser?
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e Nyttt mote?

Anteckningar skrivs av handlaggare inom skolpliktsbevakningen i separat mall och
sparas i PRN. Anteckningarna skickas ut till alla narvarande. Detta gors av handlaggare
inom skolpliktsbevakningen via sakra meddelanden.

6. Hanteringen enligt punkt 5 repeteras till dess att eleven har en fungerande narvaro i
skolan.

7. Arendet avslutas av handlaggare inom skolpliktsbevakningen i samrad med ansvarig
rektor.

Relaterade dokument

- Mall for dokumentation
- Samtyckesblankett for samordningsuppdrag enligt 7:21
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