LATHUND DEXTER 2026
SYV UPPSALA

Handbok for studie- och yrkesvagledare

Fokus for denna handbok ar elevers ansokningar till gymnasieskolan. Det finns dven andra
funktioner i Dexter, men dessa kommer ej att berdras i denna handbok.

Antagning gymnasieskola
Uppsala kommun
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Logga in
Logga in i Dexter Uppsala via denna lank:
https://uppsala.dexter-ist.com/Uppsala/Default.asp?page=auth/common/login

Du loggar in med hjalp av det anvandarnamn och I6senord du fatt av Antagning gymnasieskola. Om
du ar studie- och yrkesvagledare (SYV) pa flera skolor, kan du anvanda samma anvdndarnamn och
I6senord. Det gar dven att logga in med hjalp av e-legitimation. Fyll i dina uppgifter och klicka pa
Logga in.

For att f3 tillgadng till m&nga av Dexters funktioner miste du
logga in.

Anvandarnamn: Losenord:

[ | |

Logga in med Mobilt BankID/BankID

Information om anvdandning av Dexter
. o

Nar du dr inloggad, kan du bestimma vilken skola du vill se genom att dndra Aktuell enhet/roll.

s:vdlkommen

Vilkommen till Dexter,

wvalkommen till administratérsverktyget i| Dexter. Harifrdn kan
du nd de sidor och den information du ansvarar far. G& via
genvigarna eller via menyn till sidan du wvill uppdatera.

h Granska anstkningar h Behandla ansdkningar
h Antagningsresultat h Studieplan
b Klasslista

Har nedan kan du byta mellan de enheter eller roller som du
har Atkamst till,

Aktuell enhet/roll:
| SYV gymnasiet [ Bruksgymnaset

Du kan behandla och granska dina elevers ansdkan i Dexter. For detta finns féljande funktioner:

Granska ansékningar Har ser du dina elever, men kan inte justera nagot.

Behandla ansékningar Har kan du behandla ansdkningarna; se vilka som ar
bekraftade och besvarade samt kvittera och ateréppna

ansokningar.

Antagningsresultat Har kan du se var elever har kommit in efter preliminar-
och slutlig antagning.


https://uppsala.dexter-ist.com/Uppsala/Default.asp?page=auth/common/login

Andra léosenord till ditt SYV-konto

Under rubriken Min Dexter kan du byta I6senord om du 6nskar.

Dexter

~ en losning frdn IST

Klassrum

Ansokning

Min Dexter I
|

::Vélkommen

Valkommen till Dexter,

Valkommen till administratérsverktyget i Dexter. Hb‘rifgﬁn kan
du na de sidor och den information du ansvarar for. Ga via

Meddelande om ogiltig
Har besl°<rlvs vilka instaliningar vargnadshavare maste gora
for att fa meddelande om ogiltig franvaro

genvagarna eller via menyn till sidan du vill uppdatera. Dexter foraldra- och elevkonto

& Granska anssknin gar & Behandla anssknin. gar
& Antagningsresultat b Studieplan
& Kiasslista

Har nedan kan du byta mellan de enheter eller roller som du
har tkomst till.
Aktuell enhet/roll:

SYV gymnasiet / Bruksgymnasiet VV\
\. J

e Klicka pa Instdllningar som finns i rullistan under rubriken.
e Du kommer da till en sida som heter Min profil (se bild nedan).

| rutan med Personuppgifter, kan du klicka p& Andra Lésenord.
Folj darefter instruktionerna for att andra ditt I6senord.

Dexter

A ningar Klassrum

Min Dexter

Startsida « Min profil

Namn: Andra 1o
E-postadress:
Anviandarnamn:

O Vil fri datumvisning fér frinvaro

O Vilj veckovisning fér franvaro

[spara|




Kontroll av betyg

For att kontrollera dina elevers betyg, behdver du ta fram de elever som du vill kontrollera betygen

for.

Du kan till exempel klicka pa Granska ansékningar som finns pa startsidan efter att du har loggat in
och stéllt in den enhet du vill ha (se bild nedan).

Dexter

— en lesning frdn IST

Vélkommen till Dexter,

b Klasslista

Meddelande om ogiltig_frdnvaro till vArdnadshavare

— s — 8
Valkommen till administratorsverktyget i Dexter. Hanfran kan Har beskrivs vilka installningar vardnadshavare maste géra
du n& de sidor och den information du ansvarar fér. Ga via
genvagarna eller via menyn till sidan du vill uppdatera. Dexter firildra- och elevkonto

I: Granska ansckningar b Behandla ansckningar

Antagningsresultat “ Studieplan

fér att f8 meddelande om ogiltig franvaro

till

Har nedan kan du byta mellan de enheter eller roller som du
har Atkomst

Aktuell enhet/roll:

| SYV gymnasiet / Hogbergsskolan

v]

Nar du klickat pa Granska ans6kningar kommer du till en vy som beskrivs nedan:

Startsida « Granska ansékningar

* = obligatoriskt
= sokning med * (wildcard) mdjlig

Period:*
[20221 v|

Personnummer: ~ Efternamn:~
Kiass: ™

Visa ansokningar med statusen:

) 6ppen [ gesvarad

[ Bekraftad [ svar verifierat

O kvitterad

[ visa utskad information

Ayt

Har filtrerar du vilka ansdkningar du vill granska.

Den period som &r forifylld ar den aktuella ansékningsperioden.
Vill du titta bakat i tiden, kan du byta period genom att scrolla i
rullistan for Period.

Du kan aven filtrera pa Personnummer, Efternamn, Klass eller
vilken Status ansokningarna har. Det gar att markera flera
statusar samtidigt och du kan dven bocka i rutan Visa utékad
information, for att fa mer information om elevernas ansékan.

Gor du inga andringar alls och klickar pa S6k kommer alla dina
elevers ansokningar upp for den forifyllda perioden.

GOr ditt urval och klicka darefter pa Sék.



Nu kommer du till en vy dar du ser dina elever utifran det urval du har gjort tidigare.
Klicka pa Valj langst ut till hoger, for att komma till elevens ansékan.

Sokresultat (63 traffar):
Namn Personnummer Klass Status Vilj_alla

1 Kvitterad Vil

2 Kvitterad valj

3 Kvitterad Viilj

4 Kvitterad
5 Kvitterad valj

6 Kvitterad valj

7 Svar verifierat Vilj

Du kommer da direkt till din elevs ansokan. Klicka pa Mer info (markerat pa bilden nedan), fér att
komma vidare till din elevs inlagda uppgifter.

Startsida « Granska ansikningar « AnsGkan

Personuppgifter | Mer info

Namn:

Personnummer:

Dina val

leld(a pa lanken nedan for att |agga till ett nytt val, du behéver inte bekrifta ansokan efter varje val, utan endast nar du gjort alla
.dina val.

iLigg till \rEI

Du kommer da till en ny sida, dar din elevs inlagda uppgifter star (se bild nedan).

Startsida « Granska anstkningar « Ansékan « Personuppgifter

::Min ansdkan

Personuppgifter

Namn:

Personnummer:
Utifran hastterminens betyg
beharig till:

«c/o-adress:

Utdelningsadress:

Postadress:

Folkbokférd i:
Utifrén vérterminens betyg
beharig till:

Telefon, hem:

Telefon, mobil:
E-postadress:

Nuvarande skola:
Klass:

Héstterminsbetyg

BL BI EN FY GE HKK HI IDH KE MA M1 M2 M3 ML MU RE SH SL SV SVA TN TK DA JU NO SO

Varterminsbetyg

BL BI EN FY GE HKK HI IDH KE MA M1 M2 M3 ML MU RE SH SL SV SVA TN TK DA JU NO SO

Meritvérde:

J

Om du ser att nagot ir fel, maste du kontakta Antagning gymnasieskola for att fa felet dndrat.



Elevers ansokningar i Dexter

| det har avsnittet beskrivs hur du pa olika satt kan hantera din elevers ansékningar.

Granska ans6kningar

For att kunna granska dina elevers ansokningar, klickar du pa Granska ansékningar som finns pa
startsidan efter att du har loggat in och stéllt in den enhet du vill ha (se bild nedan).

e

Vdlkommen

Vilkommen till Dexter,

Va'llctgmmen till administratérsverktyget i Dexter. Hériﬁa'a°n kan
du na de sidor och den infoermation du ansvarar fér. Ga via
genvigarna eller via menyn till sidan du vill uppdatera.

Meddelande om ogiltig_frinvaro till virdnadshavare

Har beskrivs vilka instéllningar vardnadshavare maste géra
fér att f3 meddelande om ogiltig frinvaro

Dexter firdldra- och elevkonto

|h Granska ansokningar h Behandla ansokni
Antagningsresultat b Studieplan

& Kiasslista

Har gedan kan du byta mellan de enheter eller roller som du
till

Aktuell enhet/roll:

SYV gymnasiet / Hogbergsskol v|

Nar du klickat pa granska ansékningar kommer du till en vy som beskrivs nedan:

Startsida « Granska ansdkni

Har filtrerar du vilka ansékningar du vill

m granska. Den period som &r férifylld &r den

* = obligatoriskt
A~ = sokning med * (wildcard) méjlig

Period:*
[20221 v|

Personnummer: Efternamn:»

aktuella ansékningsperioden. Vill du titta
bakat i tiden, kan du byta period genom att
scrolla i rullistan for Period.

l |

Du kan aven filtrera pa Personnummer,

Klass: ™

Visa anstkningar med statusen:

[ 6ppen [ Besvarad
[ Bekraftad [ svar verifierat
[ kvitterad

[ visa utskad information

Sok | JAvbryt

Efternamn, Klass eller vilken Status
ansokningarna har. Det gar att markera flera
statusar samtidigt och du kan dven bocka i
rutan Visa utékad information, for att fa mer
information om elevernas ansdkan.

Gor du inga andringar alls och klickar pa Sék
kommer alla dina elevers ansokningar upp for
) den forifyllda perioden.

Gor ditt urval och klicka darefter pa Sok.

Da kommer alla dina elevers ansokningar upp, utifran ditt urval (se bild nedan).

Sokresultat (63 traffar):
Namn Personnummer Klass Status Vilj_alla

2 § Kvitterad vah
2 Kvitterad vali
3 Kvitterad vialj
4 Kvitterad vily
5 Kvitterad valj
6 Kvitterad Vil
7 Svar verifierat Valj




Klickar du pa Vilj till héger om nagon av dina elevers namn eller om du klickar pa Vdlj alla, 6ppnas
ansokningarna upp for granskning.

Sdkresultat (63 traffar):
Namn Personnummer Klass Status

1 Kvitterad valj

2 Kvitterad Vil

3 Kvitterad Vilj

4 Kvitterad
5 Kvitterad vilj

6 Kvitterad vilj

7 Svar verifierat Valj

Behandla ansé6kningar

For att kunna behandla dina elevers ansokningar, klickar du pa Behandla ansékningar som finns pa
startsidan efter att du har loggat in och stéllt in den enhet du vill ha (se bild nedan).

Dexter

- en Msning frdn IST

Ansdkningar

1:Vdlkommen

Vilkommen till Dexter Meddelande om ogiltig frénvaro till vrdnadshavare
Valkcmmen till administratérsverktyget i Dexter. Hanﬁ-an kan Har beskrivs vilka instéllningar vardnadshavare maste gira
du né de sidor och den information du ansvarar for. G3 via for att fa meddelande om ogiltig franvaro

genvagarna eller via menyn till sidan du vill uppdatera. Dexter fordldra- och elevkonto

b Granska ansikningar I“ Behandla ansékningar I

b Antagningsresultat udieplan

b Klasslista

Har nedan kan du byta mellan de enheter eller roller som du
har atkemst till.

Aktuell enhet/roll:

| SYV gymnasiet / Hégbergsskolan V|
. .




Nar du klickat pa behandla ansékningar kommer du till en vy som beskrivs nedan:

Startsida « Behandla ansékningar

* = pbligatonskt
~ = sokning med * {wildcard) majlig

Period:™

Personnummer: Efternamn: ™

Klass: ™

Viza ansdkningar med statusen:

[ 6ppen [ Besvarad
[ Bekraftad
[Jkvitterad

Visa terippnade ansékningar:

Visa omval:

[ svar verifierat

J

Har filtrerar du vilka ansékningar du vill
behandla. Den period som ar forifylld, ar den
aktuella ansékningsperioden. Vill du titta bakat i
tiden, kan du byta period genom att scrolla i
rullistan for Period.

Du kan aven filtrera pa Personnummer,
Efternamn, Klass eller vilken Status
ansokningarna har. Det gar att markera flera
statusar och du kan aven vilja att via
Ateréppnade ansékningar samt Omval.

Gor du inga andringar alls och klickar pa Sék
kommer alla dina elevers ansdkningar upp for

den forifyllda perioden.

Gor ditt urval och klicka darefter pa Sok.

Du kommer da till en vy enligt exempelbilden nedan:

Sékresultat (46 triffar):

Sikande Oppen Bekriftad Kvitterad Besvarad

®

B

=

Oppen

Bekrdftad

Svar
verifierat

SYV-
dppna

stangd for andringar.

Kvitterad

Besvarad

d Ateréppnad Omval Datum

Nej Nej
Nej
Nej
Nej

Nej

Nej

Nai nai

Visar att eleven inte har bekraftat sin ansokan.

Eleven har stangt sin ansékan. | och med det ar den inskickad och

SYV kan anvanda denna funktion for att markera att ansdkan ar
fardigbehandlat.

Nér eleven har tackat JA eller NEJ till sin antagning via Dexter sa ser du i

denna kolumn om den sékande har besvarat slutbeskedet.

Svar verifierat
Ateréppnad

Datum

Nar svaret ar bearbetat av antagningskansliet syns det i denna kolumn.
Har syns det om en anstkan har ateréppnats.

Har visas det datum och klockslag nar ansdkan bekraftades.



Kvittera en ansokan

Nar ansokningarna kommer in och ar fardigbehandlade fran elevens sida, kan du som SYV kvittera

dem.

For att komma till den vy dar du kan gora det, behdver du ga via Behandla ansékningar pa startsidan.
Hur du gor det, finns beskriver i tidigare avsnitt av denna lathund.

For att kvittera en ansdkan, kan du markera i kolumnen Kvitterad och sedan klicka pa Ok som finns

langst ner pa sidan.

Sdkresultat (46 traffar):

Sokande

Du kan dven kvittera alla genom att klicka pa knappen Kvittera alla som finns langst ner, under listan

av alla ansdkningar.

@

® @®

Kvitterad

Besvarad

(3
et

O

L| Oppna alla || Bekrifta alla

[ Kvittera alla || Paminnelse |

Svar
verifierat

—
£
et

O

SYV-
appnad

AterGppnad Omval Datum

Mej

Mej

Nej

Nej

Nej

Nej

Mej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej




Oppna en ansékan igen

Om en elev har bekraftat sin ansdkan innan den ar klar, kan du som SYV 6ppna ansokan igen.

For att komma till den vy dar du kan gora det, behover du ga via Behandla ans6kningar pa startsidan.
Hur du gor det, finns beskriver i tidigare avsnitt av denna lathund.

Nar du tagit upp vyn fér den elev det géller du flytta markeringen fran Bekrdftad till Oppen.
Det goér du genom att klicka pa den tomma cirkeln i kolumnen fér Oppen (se bild nedan).

Nar du gjort det, klicka pa Ok sa att andringen sparas och eleven kan logga in for att fortsatta med sin
ansokan.

Oppen Bekriftad Kvitterz

F
@



Ateroppna en ansékan, for nytt svarsbesked
e Gatill Behandla ansékningar nér du &r inloggad som SYV.
e  Skriv in personnumret pa sokande som lamnat fel svarsbesked och klicka pa Sék.

Da far du upp en vy som ser ut som bilden nedan:
Startsids = Behandla anskningar

* = obligatoriskt
~ = s3kning med * (wildcard) mojig

"
(20251 v
Personnummer: A Efternamn: A

Klass:A

Visa ansbkningar med statusen
Oppen () sesvarad
BekraNad [ Svar verifierat
) Keitterad

Visa Sterbppnade ansskningar
<V v

Visa omval:

Levap v |

SBkresultat (1 traffar):

Sokande Oppen Bekraftad Kvitterad Besvarsd fvar verifierat SYV-5ppnad Aterbppnad Omval Datum
1 N Ja 2025-04-25
- . 10:41

[Beraia aita | [Kittors aita | [Phminaeise |

L 4

e Flytta markeringen som star i Besvarad till Kvitterad och klicka pa Ok.

Startsids = Behandls ansOkningar
* = obligatorsit
~ = sBkning med * (wdcard) mibjig

Visa Btertppeade snsdkningar
[<va> v

Visa omval:
<V v

Stkresultat (1 triffar):

Soksnde  Gppen Swvar verifierat SYV-oppnsd Aterppasd Omval Datum
- » % 20250425
10:4

i

[ehratia aia ) [Kvitters aita ) [Paminneise

e Elevens ansokan gar nu att ateréppna och hen kan lamna in ett nytt svarsbesked i Dexter



Antagningsresultat

For att kunna se dina elevers antagning, behéver du ga via startsidan.
Klicka pa Antagningsresultat for att komma vidare till sidan dar du kan géra ditt urval (se bild nedan).

Dexter

Vilkommen till Dexter, WMMM!&@.LM&EM
vl rmien Gl sdministratSreverktyget | Dexter. Hﬁnfrsn kan HEF beskrmg wilks ||'|5!l||l'||ml'.|- rdnadshavare maste gira
du nd de sidor och den information du ansvarar for, G4 via for att f meddelande om ogiltig frinvare

genvagarna eller via menyn till sidan du vill uppdatera. Dexter fardldra- och elevkonto

b+ Granska ansékningar % Behandla ansékningar

b+ Antagningsresultat & studicplan

= Klasslista

Hér nedan kan du byta mellan de enheter eller roller som du
har Stkomst till.

ktusll enhet/roll:
SV gymnasiet / Hogbergsskolan |

Nar du klickat pa Antagningsresultat, kommer du till vyn nedan. Gor det urval du 6nskar, for att fa
fram de elever du 6nskar se antagningsresultat for och klicka sedan pa Sék.

Startsida « Antagningsresultat

* = pbligatonskt
~ = sékning med * (wildcard) méjlig

Period:*
20251 v
|Personnummer:"‘ |El’temamn:"
Klass: ™
Urval:
[ Tackat 14 [ Tackat NEI
[ Tackat 14, avbdgt hogrehandsval [ Tackat NEJ, vill std kvar som reserv
[ 5t kvar som reserv O Avbéjt reservplats
D Inget svar

Avbryt

Da far du upp en lista pa dina elever och kan se deras antagningsresultat.



Preliminar antagning
For arskurs 9 sker preliminar antagning pa hostterminsbetygen. Férandringar i antagning kan darfor
ske, om slutbetygen blir annorlunda.

For elever pa gymnasiet sker eventuell antagning forst vid slutlig antagning, eftersom manga inte far
hostterminsbetyg pa gymnasiet, utan endast slutbetyg.

Pa bilden nedan kan du se hur det kan se ut for olika elever, efter preliminar antagning.

i Anstikningar

Sokresultat (36 triaffar):

Stkande Klads Prel. int. :E'::'a'“t' Meritvhrde Dbehirig Valrang ::f"'
1 ap | EC : 220 3 3
= ac | Ei - 210 Obehrig (Ma, Sv/Sva) 3
intagen 9 (Ma, Sv/Sva
3 Ej L Obehdrg (En; Ma,
5c intagen 20 Ew/Sva) =
4 sp § se - 300 1 3




Slutlig antagning

For att kunna se dina elevers antagning, behover du ga via startsidan.
Klicka pa Antagningsresultat for att komma vidare till sidan dar du kan gora ditt urval (se bild nedan).

Dexter

Vilkemmen till Dexter, Hﬂﬁ:hud:_nmmﬂlmh&uuﬂm_uﬂ_t&nﬂmdiym
Walkommen Gl sdministratérsverktyget 1 Dexter. Harfrdn kan Hér beskrve wilka instsliningar virdnadshavare miste gira
du nd de sidor och den information du ansvarar for, G& via for att f meddelande om ogitig frinvare

genvagarna eller via menyn till sidan du vill uppdatera. Deater fGrildra- och elevkonts

& Granska ansikningar % Behandla ansBkningar

& Antagningsresultat e studieplan

© Klasslista

Hér nedan kan du byta mellan de enheter eller roller som du
har Atkomst till,

aktusll enhet/roll:
SV gymnasiet / Hogbergsakolan d
% r

Nar du klickat pa Antagningsresultat, kommer du till vyn nedan. Gor det urval du 6nskar, for att fa
fram de elever du 6nskar se antagningsresultat for och klicka sedan pa Sék.

Startsida « Antagningsresultat

* = pbligatonskt
~ = skning med * (wildcard) méjlig

Period:*
20251 ¥
Personnummer: -~ Eftermammn: ™~
|K!ass:“ |
Urval:
D Tackat 1A D Tackat NEJ
[ Tackat 1A, avbdjt hégrehandsval [ Tackat MEJ, vill st kvar som reserv
[ 5t& kvar som reserv (N Avbéjt reservplats
[J1nget svar

R

L. -y

Da far du upp en lista pa dina elever och kan se deras antagningsresultat.

For arskurs 9 kan det ha skett forandringar i antagning sedan den preliminara antagningen, eftersom
eleverna kan ha fatt nya betyg i form av slutbetyg.

For elever pa gymnasiet sker eventuell antagning vid slutlig antagning, eftersom manga endast far
slutbetyg.

10



Pa bilden nedan kan du se hur det kan se ut for olika elever, efter slutlig antagning.

Sokresultat (46 traffar):
Sokande Kla Meritvirde Obehirig Yalrang ::Ital
1 aD 220 3 3
2 9c Ej intagen - 210 Obehirng (Ma, Sv/Sva) 3
3 .- i Obehdrig (En, Ma,
ac E) intagen 220 Sv/Sva) 3
- ap 300 1 3
Elev som saknar slutbetyg
Om en elev saknar slutbetyg, ser det ut sa har.
Sdkande Klass Slutl. int. Slutl. int. skola ] Meritvirde Obehorig ¥alrang Antal val
1 ac Ej intagen - Saknar sluthetyg 3

11



	Logga in
	Ändra lösenord till ditt SYV-konto
	Kontroll av betyg
	Elevers ansökningar i Dexter
	Granska ansökningar
	Behandla ansökningar
	Kvittera en ansökan
	Öppna en ansökan igen
	Återöppna en ansökan, för nytt svarsbesked

	Antagningsresultat
	Preliminär antagning
	Slutlig antagning
	Elev som saknar slutbetyg


