L%J Uppsala
kommun

Policy

Riktlinje

Vagledning

Planera och genomfora
overgangar mellan
kommunala grundskolor: Ak
3-4, ak 5-6 och ak 6-7

Normerande styrdokument: Rutin
Berdrd verksamhet: Uppsala kommun, utbildningsforvaltningen, avdelning grundskola, avdelning
hemkommun

Beslutsfattare: Avdelningschef hemkommun
Beslutsdatum: 2026-06-11

Dokumentansvarig: Processamordnare samordning och resursplanering
Dokumentidentitet: UBFKLS-2600121

Syfte

Arsplanerna for dvergdngar mellan och inom de olika skolformerna syftar till att bidra
tillkommunens arbete med 6vergangar. Genom ett aktivt arbete med 6vergangar ar
malet att sdkerstélla sammanhang, kontinuitet och utveckling for alla barn och elever.

Omfattning

Rutinen berér kommunala grundskolor i Uppsala kommun och anvéands som stod vid
overgangar mellan kommunala grundskolor. Berérda 6vergangar ar ak 3-4, ak 5-6 och
ak 6-7. Det ar obligatoriskt for den kommunala huvudmannens skolor att folja
arsplanerna.

Arsplanerna ar framtagna av utbildningsforvaltningens arbetsgrupp for vergangar pa
uppdrag av styrgruppen for overgangar, dar avdelningschef hemkommun ar
sammankallande.

Genomforande
Nar Vad Hur Ansvar
Kontinuerligt | Sarskilt stod och Extra anpassningari Avlamnande
atgardsprogram. Unikum Sarskilt stod grundskola
och atgardsprogram i
Unikum/ProRenata OBS! Under

2025/2026 gar
grundskolan
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Nar

Vad

Hur

Ansvar

over till Unikum
for

dokumentation
av sarskilt stod.

Kontinuerligt

Kunskapsbeddmning.

Se lista nedan forvad
som ska dokumenterasi
Unikum. Se
aktivitetsplan for
Unikum.

Avlamnande
grundskola

Oktober -
mars

Forberedelser infor
sarskild overlamning.

Elevhalsoteamet lyfter
vilka elever som kan
komma att behdva en
sarskild overlamning.

Avlamnande grundskola
ser over
dokumentationen av
extra anpassningari
Unikum samt
atgardsprogram,
kartlaggningar och
utredningari
Unikum/Prorenata.

Beslut fattas om vilka
elever som aribehov av
en sarskild overlamning,.

Se definition och
stodfragor vid beslut om

sarskild 6vergéng.

Avlamnande
grundskola

Oktober

Datum for
besoksdagen.

Meddelasi
Skolledarteamet.

Grundskolans
ledning

Oktober -
november

Information till
grundskolorna om
besoksdag.

Se sarskild rutin for
beséksdagen.

Grundskolans
ledning

Januari - juni

Samtycke i Unikum.

Om eleven gar till
fristaende skola eller
annan kommun lamnas
samtycke av
vardnadshavare for
overforing av
information i Unikum.
Detta kan till exempel
gorasvid det avslutande
utvecklingssamtalet.

Avlamnande
grundskola
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https://uppsalakommun1.sharepoint.com/:w:/s/SkolledarteamGrundskola/EXBdBs0yz8dHuszIFw0HUTABLvnoz_2toyF2ZzTBNqpUyA?e=cUWh5M
https://uppsalakommun1.sharepoint.com/:w:/s/SkolledarteamGrundskola/EXBdBs0yz8dHuszIFw0HUTABLvnoz_2toyF2ZzTBNqpUyA?e=cUWh5M
https://uppsalakommun1.sharepoint.com/:w:/s/SkolledarteamGrundskola/EXBdBs0yz8dHuszIFw0HUTABLvnoz_2toyF2ZzTBNqpUyA?e=cUWh5M
https://utforareskola.uppsala.se/globalassets/utforare-skola/dokument/overgangar-mellan-skolformer/huvudsidan/definition-och-stodfragor-vid-beslut-om-sarskild-overgang-april-2024.pdf
https://utforareskola.uppsala.se/globalassets/utforare-skola/dokument/overgangar-mellan-skolformer/huvudsidan/definition-och-stodfragor-vid-beslut-om-sarskild-overgang-april-2024.pdf
https://utforareskola.uppsala.se/globalassets/utforare-skola/dokument/overgangar-mellan-skolformer/huvudsidan/definition-och-stodfragor-vid-beslut-om-sarskild-overgang-april-2024.pdf
https://uppsalakommun1.sharepoint.com/:w:/s/SkolledarteamGrundskola/EZcE_ytaFB5Fklv9aTai5kEBQdoGDZ0YcxSu72KthH5zaA?e=L1ofpR
https://uppsalakommun1.sharepoint.com/:w:/s/SkolledarteamGrundskola/EZcE_ytaFB5Fklv9aTai5kEBQdoGDZ0YcxSu72KthH5zaA?e=L1ofpR
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Nar Vad Hur Ansvar
Se instruktion for hur
vardnadshavare lamnar
samtycke i Unikum.

Februari - Information om datum | Mottagande grundskola | Mottagande

mars och tid for laggerin datumochtid | grundskola
besoksdagen. for besoksdag i

gemensam excelfil.

Se sarskild rutin for

besbksdagen.

Information till Grundskolans
grundskolorna om de ledning
fristaende skolornas

datum och tider for

besoksdagen.

April - Overforing av M&te med Avldmnande

augusti information som vardnadshavare dér grundskola
mottagande skola skolan informerar
maste havetskapomi | vardnadshavare om
god tid for att ha vilken information som
mojlighet att skolan vill overfora. Efter
organisera Overenskommelse
verksamheten infor mellan skola och
terminsstart. Exempel | vardnadshavare lamnas
pa sadan information | information till den nya
aranpassningar eller skolan.
stod till elever i behov
av sarskilt stod/
extraordinart stod. Vid
behov dven medicinsk
overlamning.

Maj - juni Besoksdag for blivande | Information om Mottagande
elever. Skolor med F- besoksdagen pa varje grundskola
klass bestammer skola finnsiden
datum och tid sjalva. gemensamma

excelfilen.
Ovriga arskurser har
besoksdag3junifran | Sesarskild rutin for
kl. 13.00. besoksdagen.
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https://utforareskola.uppsala.se/globalassets/utforare-skola/dokument/overgangar-mellan-skolformer/huvudsidan/rutin-for-samtycke-av-vardnadshavare-i-samband-med-overgang---kommunal-huvudman-2023.pdf
https://uppsalakommun1.sharepoint.com/:w:/s/SkolledarteamGrundskola/EaTVXSP6tExDjiG8TZrz_YEBNE5kdGlfOn938deTay903g?e=ptcykp
https://uppsalakommun1.sharepoint.com/:w:/s/SkolledarteamGrundskola/EaTVXSP6tExDjiG8TZrz_YEBNE5kdGlfOn938deTay903g?e=ptcykp
https://uppsalakommun1.sharepoint.com/:w:/s/SkolledarteamGrundskola/EaTVXSP6tExDjiG8TZrz_YEBNE5kdGlfOn938deTay903g?e=ptcykp
https://uppsalakommun1.sharepoint.com/:w:/s/SkolledarteamGrundskola/EaTVXSP6tExDjiG8TZrz_YEBNE5kdGlfOn938deTay903g?e=ptcykp
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Nar

Vad

Hur

Ansvar

Juni - augusti

Overforing av
information till
mottagande skola.

Om eleven gar till
kommunal grundskola i
ak 4,6 eller 8k 7 kan
mottagande skola se
dokumentationen i
Unikum efter 1/8 och
den personal som har
behorighet kan se
information i Prorenata.

Om eleven gar till
fristaende grundskola
och det finns ett
samtycke i Unikum
ansvarar avlamnande
grundskola for att skicka
overinformationen i
Unikum till mottagande
grundskola.

Om avlamnande
grundskola bedomer att
det ar nodvandigt att
overfora information till
fristdende grundskola,
trots att samtycke
saknas, 6verfor
avlamnande grundskola
deninformationen till

mottagande grundskola.

Beslutet att 6verfora
informationen
dokumenteras.
Vardnadshavare och
elevinformeras om
detta.

Avlamnande
grundskola

Augusti -
september

Forsta
utvecklingssamtalet pa
mottagande skola.

Om det finns
information overford
genom Unikum eller
genom blankett (fran
fristaende grundskola)
kan det anvandas som
underlag vid det forsta
utvecklingssamtalet
med elev och
vardnadshavare.

Mottagande
grundskola
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lokalt och centralt.

utvardering av arets
overgangar pa uppdrag
av styrgruppen.

Nar Vad Hur Ansvar
Augusti - Utvardera Arbetsgruppen for Styrgrupp
september overgangsarbetet, overgangar organiserar | Gvergangar

Information som ska dokumenteras i Unikum infor
overgangar mellan grundskolor

e Ifylld kriterietabell (bla matris) i alla @mnen i Gvergangen ak 5-6.
e Ifylld kriterietabell for elever utan godkant betyg/ som annu ej nar maleni
overgangen ak 3-4, 5-6 och 6-7. Endast vid 6vergang/skolbyte/lararbyte.

Eventuella extra anpassningar dokumenteras och uppdateras kontinuerligt i Unikum.

En nivabedomningialla@amneni ak 1-5 gors i december och maj som kan ligga till
grund for information om eleven vid 6vergang.

Relaterade dokument

Inga relaterade dokument.
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