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Centrala riktlinjer for overgangar
inom och mellan skolformer

Gemensamma riktlinjer

Riktlinjerna ar framtagna pa uppdrag av forvaltningsledningen och har arbetats fram
av en central arbetsgrupp med representanter fran enheten for utveckling, enheten for
uppfoljning och analys, konsultativt stod, resursenheterna, forskola, grundskola,
gymnasieskola samt fristaende skolor.

| bilagorna framgdr hur arbetet med barns/elevers dvergangar ska ga till samt vilka
olika aktorer som ansvarar for de olika delarna i Gvergdngsprocessen.

Framtaget dvergdngsmaterial ska underlatta 6verlamning av barns/elevers
dokumentation. Overgédngsmaterialet foljer en systematisk ordning fran nummer ett
och uppat for respektive dvergang. Materialet galler samtliga 6vergangar for barn och
elever dar barnet/eleven byter stadigvarande klass/undervisningsgrupp/skolform. De
inledande delarna i materialet ar generella och omfattar alla barn/eleveri alla
skolformer. Resterande 6vergangsmaterial riktar sig till barn/elever i behov av sarskilt
stod.

I riktlinjerna finns fotnoter till det stddmaterial som ar framtaget av Skolverket vilket
ingdri deras insatser for en forstarkt elevhalsa. Har finns stod och idéer om hur férskola
och skola kan ge barn och elever kontinuitet i skolgdng oberoende av skolbyten. Ovriga
fotnoter hanvisar till styrdokument och aktuell forskning.

Dessa riktlinjer avser forskolan, forskoleklassen, fritidshemmet, pedagogisk omsorg, de
obligatoriska skolformerna, gymnasieskolan och gymnasiesarskolan.

Riktlinjernas funktion

Riktlinjerna ar bindande for de kommunala verksamheterna och en rekommendation
for fristdende skolor. Riktlinjerna ska stodja de olika verksamheterna vad géller barn
och elevers 6vergangar inom och mellan skolor och skolformer. Riktlinjerna ska
sakerstalla en val fungerande 6vergang for samtliga barn/elever inom och mellan
skolformerna fran forskola till gymnasieskola. Fokus ska ligga pa det livslanga larandet
sett ur tre perspektiv:

e Barnet/eleven
e Grupp/verksamhetsniva
e Vardnadshavaren.
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Riktlinjerna omfattar bade etiska och pedagogiska aspekter, t.ex. samarbetet med
vardnadshavare och vikten av att 6verfora relevant information/dokumentation som
ger forutsattningar for barns/elevers fortsatta skolgang och livslanga lérande.

Alla skolformer ansvarar for att folja de framtagna rutinerna, tids- och
aktivitetsplanerna och for att samarbetsformerna foljer de centrala riktlinjerna.

For att skapa sammanhang, kontinuitet och progression i barnens/elevernas
utveckling och larande ska arbetet med 6vergangarna sakerstalla:

e att kunskaper, erfarenheter och information om innehallet i utbildningen
utbyts mellan personal i berérda skolformer vad galler individ, verksamhet och
vardnadshavare.

e att skapa ett fortroendefullt samarbete mellan samtliga aktorer i forskola,
forskoleklass, grundskola samt gymnasieskola

e attutga fran en syn pa barnet/eleven som kompetent med fokus pa
barns/elevers ratt att fa utveckla sina formagor i perspektivet av ett livslangt
larande

e attvardnadshavares och barnets/elevens synpunkter kring 6vergangen ska
efterfragas och tas tillvara

Bakgrund

Forskola och skola har i uppdrag att samarbeta for att stodja barns och elevers allsidiga
utveckling och larande i ett l[angsiktigt perspektiv. Samarbetet ska utga fran de mal och
riktlinjer som galler for respektive skolform. Det ar viktigt att ta tillvara och bygga
vidare pa de kunskaper och fardigheter som barn och elever har med sig fran tidigare
verksamhet. For att skapa sammanhang och kontinuitet i varje barns/elevs fortsatta
larande ska dokumentationen beaktas. Vid byte av verksamhet ska samverkan ske for
att stodja barns och elevers dvergangar. Sarskild uppmarksamhet ska dgnas de barn
och elever som ar i behov av sarskilt stod.*

Uppsala kommun ar ansvarig for ett stort antal forskolor, skolor och gymnasieskolor.
Barn/elever fran en skola fortsatter genom utbildningssystemet till olika enheter.
Barn/elever byter aven forskola/skola under terminens gang och framvaxten av
fristdende skolor har skapat ett flertal mojligheter nar det géller val av verksamhet.

Sammantaget har forutsattningarna for att ge barn och elever en bra och
valfungerande 6vergang mellan verksamheterna som styrdokumenten férordar
komplicerats. Signaler fran saval forskola, grundskola som gymnasieskola har pavisat
att den kommunikation som ska ske i samband med 6vergdngar samt 6verforing av
dokumentation av barns/elevers tidigare larande har minskat.

Att 6vergangen fungerar ar en betydelsefull faktor for en fungerande skolgang. Om den
inte genomfors i enlighet med styrdokumentens intentioner, hamnar skolornai ett lage
dar vardefull tid gar bort innan ratt insats kan identifieras och verkstallas.

! Skolverket, Overgéngar inom och mellan skolor och skolformer. Stockholm, 2014. Sid 8.
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Overgang och samverkan - uppdraget enligt
laroplanerna

Nar barnets 6vergang till de nya verksamheterna narmar sig har forskolan den
sarskilda uppgiften att finna former for att avrunda och avsluta forskoleperioden. Vid
overgangen till nya verksamheter ska sarskild uppmarksamhet dgnas de barn som
behover sarskilt stod (Lpfo 98, reviderad 2010)

Samarbetsformer mellan forskoleklass, grundskola, grundsarskola och fritidshem ska
utvecklas for att berika varje elevs mangsidiga utveckling och larande. For att stodja
elevernas utveckling och larande i ett langsiktigt perspektiv ska grundskolan strava
efter att na ett fortroendefullt samarbete med forskolan samt med de gymnasiala
utbildningar som eleverna fortsatter till. Samarbetet ska utga fran de nationella mal
och riktlinjer som galler for respektive verksamheter (Lgr 11)

Samarbetet med de obligatoriska skolformerna och med universitet och hogskolor ska
utvecklas liksom samverkan mellan gymnasieskolan och gymnasiesarskolan. Skolan
ska aven samverka med hemmen nar det galler elevernas larande och utveckling. (Lgy
11)

Forskning

Forskning visar att dverlamningar gors i forsta hand for att ge barnen en trygg 6vergang
snarare an for att gynna kontinuerligt och ldngsiktigt larande.? Genom att
kommunicera verksamhetsinnehall mellan skolformer kan undervisningen
konstrueras utifran de erfarenheter barnen har med sig fran tidigare skolformer. Det
behovs gemensamma arenor dar larare kan motas for att forstd och utmana varandras
verksamheter samt skapa en samsyn kring uppdraget.' Barns perspektiv behéver héras
om vi vill underlatta eller forenkla 6vergdngarna. Barnen framhaller en 6nskan om
kontinuitet i relationer, gemenskaper och i undervisningen. Flera av barnen dnskar
daremot en forandring i den fysiska miljon och den kulturella inramningen av
verksamheterna. Barnen ska sta i centrum, inte traditioner och yrkeskulturer.’

| Vetenskapsradets sammanstéllning av forskningsresultat belyses kommunikation
som en framgangsfaktor i samarbetet mellan olika yrkesgrupper. Genom att utga fran
gemensamma, konkreta erfarenheter och bygga pa forenande beréringspunkter och
idéer fran bade forskolans och skolans traditioner kan man bade utmana
forestallningar om varandras verksamheter och skapa en gemensam forstaelse for
uppdraget.*

2 Alatalo, T, Meier, J & Frank, E (2014), Overlamningar fran forskola till férskoleklass

3 Vetenskapsradets rapportserie 11:2008 Forskning om villkor for yngre barns larande i forskola,
forskoleklass och fritidshem & Lumholdt, H (2015) Perspektiv pa 6vergangar - forskola,
forskoleklass, skola

*Vetenskapsradets rapportserie 11:2008 Forskning om villkor for yngre barns larande i forskola,
forskoleklass och fritidshem.
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Overgangar som en del i det systematiska
kvalitetsarbetet

Forutom individperspektivet skall ett 6vergripande pedagogiskt perspektiv och ett
perspektiv for systematiskt kvalitetsarbete vara en del av var helhetssyn nar det galler
overlamnande.

Med ett Overgripande pedagogiskt perspektiv menar vi ett kunskapsutbyte mellan vara
skolformer avseende skolformernas uppdrag, forutsattningar och arbetssatt. Genom
en storre kunskap om varandras skolformer pa alla nivaer skapar vi en grund for ett
larande samtal som kommer att gynna vara elevers maluppfyllelse. En viktig
dimension av det systematiska kvalitetsarbetet ar att fanga upp tidigare
framgdngsfaktorer genom att dterkoppla lardomar frdn mottagande skolformer.
Harigenom skapar vi ocksa strukturer for aterkoppling av resultat for att synliggora
utfall av insatta atgarder och identifiera utvecklingsbehov.

Strukturerad och kvalitetssdkrad aterkoppling optimerar méjligheterna att anpassa
och utveckla verksamheten hos den éverldmnande verksamheten. Aterkopplingen blir
en diagnos pa bade enheternas utvecklingsomraden och de omraden de beharskar.
Aterkopplingen ska ske systematiskt och i ett ramverk som tagits fram gemensamt. Ett
gemensamt forhallningssatt och en modell for aterkoppling ska initieras i form av ett
pilotprojekt for att sedan utvecklas och genomféras i storre skala.

Faktorer for att lyckas i ett 0-19 ars perspektiv

Av laroplanerna framgar att undervisningen ska anpassas till varje barns och elevs
forutsattningar och betonar deras ratt att utova inflytande och vara delaktiga i
skapandet av en larande gemenskap. Barns och elevers bakgrund, tidigare
erfarenheter, sprak och kunskaper ska vara en utgangspunkt i att framja fortsatt
larande och kunskapsutveckling.

Tre faktorer har visat sig vara extra framgangsrika vid overgangar.

e Vikten av ett fortroendefullt samarbete mellan vara tre skolformer och
vardnadshavare.

e Betydelsen av samverkan och synkronisering.

e Vikten av att dokumentationen om barn och elever behover hélla en hog
professionell niva.®

Overgéngar bor genomsyras av en kontinuitet som stracker sig genom de olika
skolformerna. En gemensam syn pa barn och elever, dar kunskap och utveckling av
formagor sker i enlighet med samtliga skolformers ldroplaner. Arbetet ska préglas av
en syn pa barn och elever som kompetenta att fora 6ver sin egen beréttelse vid
overgangar. Ett medvetet forhallningssatt dar barns och elevers rattigheter tas tillvara
framjar ocksa utvecklingen av barns och elevers demokratiska kompetens.
Demokratisk kompetens ar en pedagogisk fraga som ar knuten till forskolans och

5 Skolverket, Overgdngar inom och mellan skolor och skolformer. Stockholm, 2014. Sid 26.
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skolans uppdrag att framja alla barns och elevers utveckling och larande samt deras
livslanga lust att lara.

Dokumentation

Dokumentationen ska omfatta de tre perspektiven - barn/elev, verksamhet/gruppniva
och vardnadshavare. For att fa en sa bred och tydlig bild som mdjligt vid 6vergangar, ar
det av storsta vikt att forskolldrare/larare och vardnadshavare, barnet/eleven far ge sin
egen bild utifran det senaste arets utveckling samt forvantningar pa det fortsatta
larandet. Forskollarare/larare sakerstaller att relevant och saklig information 6verfors.
Med saklig information menas att den inte innehaller vardeladdade ord eller personliga
egenskaper.

IT-perspektiv

Ur ett IT-perspektiv ar intentionen att vi inte ska forvalta fler system an nodvandigt.
Varje system skall darfor stodja en tydlig beskrivningsprocess och ett
tillampningsomrade. | forsta hand skall system utnyttjas som vi redan ager.

Barn/elev

Det kontinuerliga och systematiska dokumentationsarbete som bedrivs for att folja
upp varje barn/elevs utveckling och larande, utgor underlaget for den dokumentation
som ska 6verlamnas. Varje barns och elevs erfarenheter ar viktiga for att stodja deras
allsidiga utveckling och ldrande i ett langsiktigt perspektiv.

Verksamhet/grupp

Genom dokumentationen av de arbetsformer/arbetssatt som barnet/eleven
medverkat i att skapa forutsattningar for bade kontinuitet och progression i larandet.

Vardnadshavare

Vardnadshavare ska enligt Skollagen kap 4 § 12 ges mojlighet till inflytande 6ver
utbildningen. For att skapa optimala forutsattningar for varje barns/elevs 6vergang ska
vardnadshavare ges mojlighet att i dokumentationen ge sitt perspektiv pa
barnets/elevens utveckling och larande.

Barn- och elevgrupper i behov av sarskilt stod
och extra anpassningar

[ framtaget material anvands begreppet barn och elever i behov av sdrskilt stod
genomgaende i alla skolformer. Extra anpassningar ar begreppet som anvands endast i
grund- och gymnasieskolan. Alla barn och elever gynnas av en fungerande 6vergang
dar mottagande verksamhet skapar forutsattningar och kontinuitet for varje barns och

®Lpf698,Lgr1lochlgy 11
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elevs stéd och behov.” Barns/elevers behov av sarskilt stéd kan inte forstas som en
egenskap hos barnet utan ar alltid situationsbundet. Behovet av sarskilt stod ar
relaterat till vad som hander i motet mellan barnet och de manniskor och den miljo
som finns samt de aktiviteter som sker i forskolan/skolan. Det betyder till exempel att
barn/elever kan behdva sarskilt stod i en miljo meninte i en annan.

Det handlar ocksa alltid om bemo6tande, att se barn/elevers i behov av sarskilt stdd i sin
utveckling som subjekt, med samma rattigheter och skyldigheter som andra, och inte
som objekt for specialpedagogiska insatser, kompensatorisk traning eller som endast
foremal for omsorg och omhandertagande.? Viktigt att dokumentationen inte utgors av
en problemlista, dar barn/elever benamns utifran sina svarigheter eller behov.

Forskolechef/rektor har ett sarskilt ansvar for att rutiner och former som ror
overgangen garanterar dessa barn och elever det stod som de behdver utifran sina
behov.

Overgang for barn/elever med ritt till
mottagande i grundsarskolan

Barn och elev med diagnos utvecklingsstorning har ratt att tas emot i grundsarskolan.
Bitradande forskolechef/rektor ska kontakta vardnadshavarna och Konsultativt stod
for ett informationsmote om grundsarskolan. Vid informationsmdtena med
kontaktperson far vardnadshavarna upplysningar om ansokningsforfarandet och om
vad en placering i grund- och gymnasiesarskolan innebar.

Sekretess

I de kommunala forskolorna galler strang sekretess (s.k. omvant skaderekvisit) enligt
23 kap. 1 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400, OSL). For de kommunala
skolorna géller daremot en svagare form av sekretess (s.k. rakt skaderekvisit) enligt 23
kap. 2 § OSL. Inom en skola kan det finnas sekretessgranser, till exempel i forhallande
till skolans medicinska elevhalsa. Rattslaget far betraktas som oklart betraffande
frdgan om det foreligger sekretess mellan skolformerna forskola och forskoleklass. |
avvaktan pa att rattslaget klargors finns det anledning att vara forsiktig i
informationsutbytet mellan forskola och skola och utga fran att informationsoverforing
kraver vardnadshavarnas samtycke. Betraffande de fristaende forskolorna och
skolorna galler inte OSL utan i stallet bestammelserna om tystnadsplikti 29 kap. 14 §
skollagen (2010:800). Mot bakgrund av de olika grader av sekretess/tystnadsplikt som
galler pa forskole- och skolomradet bor vardnadshavarnas samtycke till att bryta
sekretessen inhdmtas innan information ldmnas vid vergangar.

7 Skolverket, Overgdngar inom och mellan skolor och skolformer. Stockholm, 2014. Sid 22-27.
8 Skolverkets allmanna rdd med kommentarer Forskolan, 2013 sid 30.
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