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Information

Rutin for samtycke av vardnadshavare i
samband med overgang till ny skolform eller
mellan skolor - kommunal huvudman

Dokumentation infoér 6vergangar

Forskola och skola har i uppgift att samarbeta for att stodja barns och elevers
utveckling och larande. Darfor har Uppsala kommun utarbetat ett arbetssatt som
innebar att forskolldrare och larare dokumenterar information infor barnets eller
elevens overgang till ny skolform och infor att barnet eller eleven ska byta skola.
Rutinen ar obligatorisk for kommunala forskolor och skolor.

Samtycke av vardnadshavare vid 6vergang fran forskola till
forskoleklass
Samtycke kravs av sekretesskal alltid vid vergdng fran forskola till skola, dven om

barnet gar fran en kommunal forskola till en kommunal grundskola. Samtycke ska
ldamnas av bdda vardnadshavarna.

Samtycke av vardnadshavare vid 6vergang inom
kommunal huvudman - inom grundskola och fran
grundskola till gymnasieskola

For en elev som fortsatter i kommunal skola kommer dokumentationen att 6verforas
automatiskt via Unikum vid nasta 6vergang eller skolbyte.

Eftersom det inte alltid &r klart i vilken skola (eller huvudman) eleven fortsatt ska ga i ar
det 6nskvart att vardnadshavare anda ger sitt samtycke vid varje sista avslutande
utvecklingssamtal.

Samtycke av vardnadshavare vid 6vergang till annan
huvudman

For en elev som byter huvudman mojliggor ett samtycke att information lamnas Gver
till mottagande skola.

Om samtycke inte ges vid 6vergang till annan huvudman

Enligt 3 kap. 12 § j skollagen: Nar en elev i forskoleklassen, grundskolan,
grundsarskolan, specialskolan, sameskolan, gymnasieskolan eller
gymnasiesarskolan overgar fran skolformen till en annan av de angivna
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skolformerna ska den skolenhet som eleven lamnar utéver vad som foljer av 3 kap.
4 b §, till den mottagande skolenheten dverlamna sddana uppgifter om eleven som
behdvs for att underladtta 6vergangen for eleven. Detsamma géller om eleven byter
skolenhet inom skolformen.

Om vardnadshavarna inte samtycker till att uppgifter lamnas 6ver behover skolan
beddéma om uppgifter trots det behdver [dmnas 6ver. Om uppgifter ldmnas over
utan samtycke maste det dokumenteras och elev och vardnadshavare maste
informeras om att uppgifter lamnas Over. | detta fall ska skolan sjalv skicka dver
uppgifterna till mottagande skola.

For mer information: Overldmning vid skolbyte - Skolverket.

Hur och nér ger vardnadshavaren sitt samtycke?

For att sakerstalla att hanteringen av samtycket blir korrekt behover
vardnadshavare kunna fa den hjalp de behover for att fylla i korrekt information i
Unikum. Detta ska darfor ske under det sista avslutande utvecklingssamtalet som
den avlamnande férskolan eller skolan har med vardnadshavaren.

Vardnadshavaren maste sjalv fylla i samtyckesinformationen och identifiera sig
med inloggningsuppgifter eller BanklD. Lathund for hur informationen fylls i finns
pa foljande sidor i detta dokument.

Om vardnadshavaren inte har mojlighet att delta vid det sista avslutande
utvecklingssamtalet kan samtycke ges innan ldsarets slut. Det ar da mycket viktigt
att forskollarare eller larare har en kontakt med vardnadshavaren for att
sakerstalla att samtycket ar godkant. Det kan antingen goras digitalt i Unikum eller
via blankett. Blanketter finns att hdmta pa utférarwebben.

Observera att vid 6vergang fran forskolan ska samtycke lamnas av bada
vardnadshavarna.

Instruktion for att ge samtycke i samband med 6vergang
till ny skolform eller mellan skolor (kommunal huvudman)

Denna instruktion riktar sig till personal i forskola och grundskola som leder ett
overgangssamtal eller det sista avslutande samtal dar vardnadshavare deltar. Den
kan ocksa vara till hjalp for den vardnadshavare som inte haft mojlighet att delta
pa ett avslutande samtal utan behover en guide for att kunna ge samtycke pa egen
hand.

Rutin i anslutning till det sista avslutande utvecklingssamtalet

e Mentorinformerar om vilken dokumentation som kommer att 6verforas till
den mottagande skolan.

e Under samtalet sakerstalls att vardnadshavaren har gett samtycke i Unikum
for dvergdngar.

e Vid behov bistar forskolan eller skolan vardnadshavaren med hjalp att se 6ver
installningarna i Unikum for overgangar.


https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/ansvar-i-skolfragor/overlamning-vid-skolbyte
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Installningar for overgangar gors enklast i appen Unikum Familj. Valj det lage i appen
dar det gar att redigera barnets uppgifter (se bild). Gor dar ett val for: “Samtycke -
Overgang till ny forskola eller skola”

< -n”baka o
‘ Redigera ’
S ———
Edmund Elev
@ o
Start Kom ihag Ediniind Franvaro Mer

Notera att installningar for overgangar dven behdver ses over for elever som ska byta
till en fristaende skolhuvudman. Fér att 6verforing av den grundlaggande
dokumentationen ska ske behover installningar vara som i bilden nedan.
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Samtycke - Overgang till ny férskola eller
skola

Du som ar vardnadshavare kan underlatta
mottagandet i en ny forskola/skola fér Edmund
genom att lata dokumentationen visas fér den
nya personalen.

Om huvudman (nu i Uppsala) vill ha ditt
samtycke vid 6vergang av dokumentation for
Edmund - vill du da ge det?

Ja, jag samtycker

Overgang till ny skolform - t.ex till
grundskola

Samma installning gar dven att gora via inloggning till Unikum via webbldsare pa
dator, surfplatta eller mobil. Vardnadshavaren gor detta under funktioner fér barnets
installningar.



