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Syfte

Syftet med rutinen ar att den kommunala gymnasieskolans mottagningsenhet ska
kunna placera elever som soker till sprakintroduktion (IMS) i nivaer och grupper utifran
elevernas behov.

Omfattning

Rutinen riktar sig till rektorer och lérare pa kommunal grundskola som har eleveri
arskurs 9 som ska paborja studier vid sprakintroduktion.

Rutinen berdr aven den kommunala gymnasieskolan/mottagningsenheten for
nyanlanda pa Katedralskolan samt mentor pa mottagande gymnasieskola som tar
emot information.

Genomforande

Infor placering av elever ska foljande uppgifter laggas in i Unikum.

1. Lararen i svenska som andrasprak for in uppgifter i
Unikum
Foljande bedomningar/samtal/dokumentation ska genomfdras under varen och vara

klara i Unikum senast 6 maj 2026.

a. Sammanstill elevens sprakutveckling - Bygga svenska (1 sida)

Lararen i svenska som andrasprak gor foljande:
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Ladda ner dokumentet Sammanstdllning av elevens sprékutveckling
som finns pa Skolverkets sida.

Skriv i fritextrutan en kommentar om elevens progression (exempelvis
ldngsam eller snabb).

Ange om eleven ar i behov av alfabetisering, latinisering eller om
eleven ari borjan av sin litteracitetsutveckling.

Spara dokumentet och lagg in deti elevens larlogg i Unikum.

Vid behov gor avlamnande larare foljande:

b. Fyll

c. Om

Skriv att mottagande skola ska kontakta skolan om mer information
behdver lamnas. Skriv namn pa kontaktperson och telefonnummer.

i individuell studieplan (ISP) for elever som dr nyanlanda

Lararen skannar och laggerin den individuella studieplanen i elevens
larlogg i Unikum.

Mentor/studie- och yrkesvagledare tillsammans med eleven ska i ISP-
dokumentet (individuell studieplan) ange ett aktuellt mal med
utbildningen, att lasa mot hogskoleférberedande eller mot
yrkesprogram pa sprakintroduktion. Information om modersmal,
tidigare skolbakgrund, tid i Sverige och elevens progression anges
ocksa.

aktuellt: Skanna in steg 1 kartlaggning i elevens larlogg i Unikum

Lararen skannar och laggerin kartlaggningen i elevens larlogg i
Unikum om den finns, annars hoppa over detta steg.

2. Kommunal gymnasieskola och mottagningsenheten
for nyanlanda pa Katedralskolan tar del av
information genom Unikum infor placeringsarbetet

Den kommunala gymnasieskolan och mottagningsenheten for
nyanlanda pd Katedralskolan tilldelas en central observatorsroll for
att kunna ta del av informationen genom Unikum.

3. Avlamnande larare for in uppgifter i Unikum

Respektive skola beslutar vid vilken tidpunkt som informationen ska fyllas i.

Dokumentera elevens kunskaper i Unikum. Nivabedémningen gorsi
tre nivaer Annu ej godtagbara, Godtagbara och Mer én godtagbara.
Vid Annu ej godtagbara, beskriv i kommentarsfaltet vad som krévs
for att na nivan Godtagbara.

4. Mentor pa avlimnande skola for in uppgifter i Unikum

Mentor

pa avldamnande skola for senast vid terminsslut in foljande uppgifter i

Unikum:
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¢ Notera extra anpassningar om det ar aktuellt.

e Dokumentera sarskilt stod utifran respektive skolas rutin.

e Fyllikriterietabellerna fér de @mnen som eleven har fatt F i (om
eleven har fatt Fi nagot amne).

5. Mentor pa mottagande gymnasieskola tar del av
information via Unikum

Mentor pa de kommunala gymnasieskolorna kan ta del av foljande
information genom Unikum Arkiv:

e Extra anpassningar - om det ar aktuellt ska det ha noterats i Unikum.
e Sarskilt stod - om det ar aktuellt ska det ha noterats i Unikum.
e Om eleven har fatt Fi nagot amne ar kriterietabellerna ifyllda.

Specifikt for elever fran grundskola som ska till sprakintroduktion:

e Stegl kartlaggning - liggeri elevens larlogg i Unikum.
e Individuell studieplan - ligger i elevens larlogg i Unikum.

Rektor for sprakintroduktion kan ta del av Steg 1 kartlaggning och eventuell
studieplan och kan skriva ut dessa dokument till elevens mentor vid behov.

Relaterade dokument

e Placera och anta elever till sprakintroduktion (IMS)

e Kunskapsoverforing och informationsunderlag for elever ak 9 som har eller
riskerar ett F i SVA och inte har sokt IMS
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